
同江市行政服务中心2015年部门预算及
“三公”经费安排情况说明

一、部门基本情况 

（一）部门单位构成：行政服务中心为市政府直属机构，由财政全额预算拨款，规格为正科级，在2010年机构改革中被重新认定为参照公务员管理事业单位，无下属基层单位。
（二）人员构成：行政服务中心核定行政编制7名，设主任1职，副主任2职，内设四个职能科室（办公室、综全室、投诉监督室、咨询导办室）；现实有人数6人，无离退休人员。

二、部门主要职责 
1、贯彻执行市委、市政府关于行政审批制度改革的有关政策和决定，规范行政审批行为。制定行政审批过程中各项规章制度、管理办法、工作流程，并组织实施。

2、贯彻执行市委、市政府扩大开放的方针政策，参与全市对外开放、招商引资有关规定的研究制定，并组织实施。          

3、负责进入市民服务行政服务中心的行政审批项目的审查、管理、协调监督和费用收缴，组织各行证审批窗口高效、快捷的实施“阳光”审批和证照办理工作，为单位和个人办理申报的审批事项提供服务。

4、负责对审批项目的调整、变更提出处理意见，对重大连身服务项目做好协调处理和与有关部门的衔接工作。

5、负责政府采购、医药采购和建设项目招标大厅的管理。

6、负责对驻大厅工作人员的管理和考核。

7、负责处理广大投资者及社会各方面对全市经济发展环境和行政审批投诉的管理、交办、催办和督查工作。

8、研究、总结行政审批制度改革新经验、新情况和新问题，为市委、市政府决策提供依据。

9、完成市委、市政府交办的其他工作任务。

三、预算收支基本情况 
（一）关于公共预算收支总表说明：
1、行政服务中心本年收入预算总额为52.06万元。其中，财政拨款收入为52.06万元，占本年收入的100﹪。

2、本年支出预算总额为52.06万元。其中，一般公共服务支出为49.31万元，占本年总支出的94.72﹪；住房保障支出为2.75万元，占本年总支出的5.28﹪。

（二）关于公共预算财政拨款支出表说明：

1、本年预算支出中，行政服务中心基本支出数额为52.06万元，占总支出的100﹪。

2、基本支出中，工资福利支出为29.95万元，占基本支出的57.53﹪；对个人和家庭的补助支出为2.85万元，占基本支出的5.47﹪；商品和服务支出为19.26万元，占基本支出的37﹪。

3、行政服务中心无项目支出。

4、一般公共服务（类）政府办公厅（室）及相关机构事务（款）预算数为49.31万元，主要用于保障行政服务中心机构正常运行和驻窗口人员开展业务活动等支出，比2014年预算增加4.15万元，增长9.19%，主要原因是普调工资。

住房保障支出（类）住房改革支出（款）预算数2.75万元，为在职人员住房公积金补助，比2014年预算增加0.71万元，增长34.80%。

（三）关于政府性基金预算支出表说明：

行政服务中心没有基金预算支出。

（四）关于“三公”经费支出表说明：

1、因公出国（境）经费。行政服务中心2014年因公出国（境）费支出为0.00万元，2015年无人员因公出国，因此，无因公出国（境）经费支出预算。
2、公务接待费。行政服务中心2014年取消一切公务接，因此2014.年交通费、住宿费、用餐费等公务接待费为0.00万元，2015年也无公务接待预算。 
3、公务用车购置及运行维护费。2014年，行政服务中心执行公务和开展业务活动共计开支公务用车购置及运行维护费2.85万元。主要用于公务用车燃料费、维修费及保险费支出。因我单位的公务车辆使用年限已超过15年，车辆老化严重，增大了车辆运行维护费用。2015年行政服务中心执行公务和开展业务活动预计支出公务用车运行维护费2.50万元，较2014年决算降低12.28%。 
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